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PRAVILNIK O PROVODPENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA I USLUGA
AGRO - KLASTER D.0.0. VINKOVCI

U Vinkovcima, 31. oZzujka 2020. godine




Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br.120/16), direktor Drustva Agro-klaster
d.0.0. Vinkovci donosi dana 31. oZujka 2020. godine sljede¢i

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBE, RADOVA 1 USLUGA
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se propisuje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu roba i
usluga procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna bez PDV-a, procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 70.000,00 kuna do 200.000,00 kuna, bez PDV-a, z a robu i usluge, te za
nabavu radova do 500.000,00 kuna (dalje u tekstu: jednostavna nabava), a za koje, sukladno
&lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br.120/16) ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave, a sve u svrhu postivanja osnovnih natela javne nabave i dobrog gospodarenja javnim
sredstvima.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga u odnosu na sve gospodarske subjekte
obvezatno je postovati nafelo slobode kretanja robe, nafelo slobode poslovnog nastana i
nadelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao §to su nadelo trZiSnog
natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nalelo zabrane diskriminacije, nalelo uzajamnog
priznavanja, natelo razmjernosti i natelo transparentnosti.

U provedbi postupaka javne nabave, osim ovog Pravilnika, Narulitelj je obvezan
primjenjivati i druge posebne propise Republike Hrvatske i Europske unije koji se odnose na
pojedini predmet nabave, kao i interne akte narucitelja.

Clanak 2.
S ciljem spretavanja sukoba interesa, u provedbi postupka javne nabave primjenjuju se
odredbe Zakona o javnoj nabavi koje reguliraju tu problematiku.

Clanak 3.
Postupak jednostavne javne nabave provodi i za zakonitost istoga odgovara organizacijska
jedinica ili ovlastene osobe koje imenuje uprava- direktor, a sukladno planu nabave ili
drugom aktu Naruditelja.

Clanak 4.
Pripremu i provedbu postupaka nabave iz &lanka 1., osim postupaka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti manje od 70.000.00 kuna bez PDV-a, provodi povjerenstvo za
nabavu kao ovlasteno tijelo imenovano odlukom odgovorne osobe narugitelja.
Obveze i ovlasti povjerenstva su :
- priprema postupka nabave (tro¥kovnici, tenderi i druga sli¢na dokumentacija)
- provedba postupka nabave (slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje,
pregled i ocjena ponuda, izrada zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda)
- izrada prijedloga za odabir najprihvatljivije ponude ili poniStenje natjeaja u slutaju
da nema prihvatljive ponude ;
Clanovi povjerenstva po potrebi mogu biti i vanjski &lanovi.
Odabrana ponuda mora ispunjavati sve traZene uvjete iz natjetaja ili poziva.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi uprava — direktor Drustva ili osoba koju isti
ovlaste.



II. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 5.
Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudbenice ili prikupljanjem ponude, te u konaénici ukoliko je tako predvideno
i zaklju¢ivanjem ugovora sa jednim gospodarskim subjektom po izboru Narutitelja.
Narud¥benica i ugovor obvezno sadr?i podatke o Narutitelju, gospodarskom subjektu-
dobavljaku, vrsti robe, radova ili usluge uz detaljnu specifikaciju i izraZene jedinice mjere,
koli¢ina, jediniénu cijenu, ukupnu cijenu, rok i mjesto isporuke, natin i rok placanja, potpis i
pedat ovladtene osobe.
Narudzbenica i ugovor, po potrebi, ovisno o vrsti nabavke, sadr#i i podatke o jamstvu za
izvrSenje predmeta nabave, ugovorne kazne i sl.
Narudzbenicu ili ugovor potpisuje direktor Drustva ili osoba koju direktor ovlasti za potpis.
Za sve izdane narud¥benice i potpisane ugovore mora biti ustrojena azurna evidencija i
arhiva.

III. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave jednake ili veée procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove provode se
slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom
izboru.

Poziv na dostavu ponude mora sadrZavati: naziv naruditelja, opis predmeta nabave,
troskovnik, procijenjenu vrijednost predmeta nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti ako se trae, rok za dostavu ponude, nain dostave
ponude, kontakt osobu, broj telefona, adresu elektronicke poste.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, poziv za dostavu
ponude moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu i to u slu¢ajevima provedbe
nabave koja zahtjeva Zurnost, kada je to potrebno radi obavljanja usluga ili radova na
dovrienju zapodetih, a povezanih funkcionalnih cjelina, isklju¢ivih prava, specifi¢nih uvjeta
poslovanja (ograniteno kretanje ljudi, roba i usluga — epidemije, pandemije i sl.) ili nastanka
okolnosti koje se nisu mogli predvidjeti, a nabavu je nuZno provesti.

Clanak 7.
Poziv na dostavu ponude mora biti upucen na dokaziv natin (ovjereni dokument o primitku,
dostavnica, povratnica, izvjed¢e o slanju telefaksom, potvrda elektronitke poste i sl.) kojim se
potvrduje da ga je pozvani subjekt zaprimio.
Poziv za dostavu ponude mozZe biti objavljen i na sluZbenoj internet stranici Drustva.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upudivanja, odnosno
objavljivanja poziva na internetskim stranicama.



IV. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

: Clanak 8.
Otvaranje ponuda za postupke jednostavne nabave nije javno, ali moZe biti ako tako odluci
narutitelj jednostavne nabave.
Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda obavlja imenovano Povjerenstvo za nabavu.
O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik, a otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda moraju nazo¢iti najmanje dva &lana Povjerenstva.
Za donoZenje prijedloga odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Clanak 9.
Cijene u ponudi moraju biti iskazane u kunama po jedinici ili koli¢ini predmeta nabave.
Cijene se iskazuju u neto iznosu, bez obratunanog PDV-a.
U cijeni ponude moraju biti jasno iskazani svi popusti i troskovi.

Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude mo¥e se odrediti kao najniZa ponuda ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

Kriterij za odabir ekonomski najpovoljnije ponude se odreduju sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi, osim kriterija cijene, mogu se koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom
nabave, npr. kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
ekonomitnost, iskustvo angaZiranog osoblja, datum i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni
rok itd.

Clanak 11.
Ukoliko su dvije ili vi¥e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriterijima za odabir
ponude, najprihvatljivijom ¢e se odabrati ponuda koja je prije zaprimljena.
Narugitelj uvijek zadrava pravo, bez posebnog pisanog obrazloZenja, ponistiti postupak
javne nabave, prije, za vrijeme i nakon natjetaja ili javnog poziva, ukoliko postoje opravdani
razlozi ili sumnja u korektnost i regularnost provedbe istih.

Clanak 12.
Povjerenstvo za nabavu, nakon provedenog postupka pregleda i ocjene pristiglih, valjanih
ponuda, daje prijedlog direktoru Drustva za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije
ponude.

V. ZAKLJUCENJE UGOVORA

Clanak 13.
Odluka ili obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku jednostavne nabave.
Rok za dono3enje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude je 15 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.
U provedbi postupka jednostavne nabave Zalba nije dozvoljena.
Narugitelj objavom i dostavom odluke ili obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude, stje¢e
uvjete za zaklju¢ivanje Ugovora o javnoj nabavi.



Clanak 14.
Zakljuenjem ugovora nastaje ugovorni odnos izmedu narutitelja i ponuditelja.
Ugovor priprema narugitelj i isti mora biti izraden u skladu s pozivom za dostavu ponude i
odabranom ponudom, te zakonskim aktima kojima se ureduju odnosi izmedu trgovadkih
drustava i drugih sudionika u postupcima kupnje i prodaje prava, dobara i usluga.
Potpisom ugovora naruditelj i ponuditelj potvrduju stvarnu i pravnu volju za realizaciju
nabave koje je bila predmet postupka.

V1. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
St.1. Naruditelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- se pojave okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva na
dostavu ponuda da su bile poznate otprije;
St. 2Narugitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla niti jedna ponuda,
- nakon iskljutenja, odbijanja, ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.
Rok za donogenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.
Ukoliko dode do ponistenja postupka jednostavne nabave iz razloga navedenih u st. 1. ovog
¢lanka, a nakon otvaranja i ocjene ponuda, obavijest o ponistenju postupka jednostavne
nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, narutitelj je obvezan
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nain (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda elektronitke podte ili objava na internetskim stranicama
naruditelja).

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donofenja i objavljuje se na oglasnoj plo¢i Drustva
Agro-klaster d.o.o.

Clanak 17.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaZiti odredbe Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 20. lipnja 2018. godine.
Postupci jednostavne nabave zapogeti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, zavrSiti ¢e se
sukladno odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 20. lipnja 2018.
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