Temeljem odredbi ¢lanka 21. Drustvenog ugovora o osnivanju, direktor Agro-klaster d.o.o.
Vinkovci, dana 01. listopada 2026. godine donosi

PRAVILNIK
o sluzbenim vozilima u Agro-klaster d.o.o.

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o sluzbenim vozilima (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se prava,
obveze i nacin koriStenja sluzbenih vozilau Agro-klaster d.o.o. Vinkoveci.

Clanak 2.

SluZbeno vozilo iz ovog Pravilnika je osobno ili teretno motorno vozilo u smislu Zakona o
sigurnosti prometa na cestama koje je u vlasnistvu Drustva odnosno vozilo koje temeljem
ugovora o leasingu, najmu ili nekog drugog dokumenta Drustvo koristi za obavljanje
poslovnih aktivnosti.

Koristiti se mogu samo sluzbena vozila koja su redovno osigurana, registrirana i servisirana.
TroSkove koriStenja, registracije, osiguranja, servisiranja te tekuceg i investicijskog
odrzavanja sluzbenih vozila snosi i placa Drustvo.

Clanak 3.
O koristenju vozila vode se propisane evidencije iz kojih su vidljivi podaci o korisnicima,
troskovima koristenja te tekucem i investicijskom odrZavanju vozila.
Za pracenje troSkova koriStenja, odrZavanja, servisiranja, popravka i registracije vozila u
vlasni$tvu Drustva, direktor ¢e imenovati odgovornu osobu.

Clanak 4.

Sluzbena vozila se u pravilu koriste za sluZzbene potrebe i to za :

- Nabavu i prijevoz sirovina, materijala i ambalaze

- Nabavu i prijevoz trgovacke robe i gotovih proizvoda

- Komercijalni prijevoz robe i proizvoda drugih subjekata

- Prijevoz zaposlenika kod obavljanja redovnih poslovnih aktivnosti, sluzbenih putovanja,

sudjelovanja na stru¢nim skupovima, protokolarnih obveza i sl.

- Prijevoz na posao i s posla zaposlenika a temeljem posebne odluke uprave Drustva

- Druge potrebe od interesa za poslovanje Drustva a temeljem odluke uprave;

U izuzetnim sluCajevima sluzbeno vozilo se temeljem odluke uprave moze koristiti i za
aktivnosti od javnog interesa (humanitarne aktivnosti, elementarne nepogode i sl.).

Clanak 5.
Sluzbeno vozilo se u izuzetnim situacijama a temeljem odluke uprave moze dati na
koriStenje i osobama koje nisu zaposlenici Drustva ali s jasnim obrazloZenjem razloga takvog
koriStenja te prava i obveza u odnosu na nastale troSkove ili mogude rizike prilikom koristenja.

Clanak 6.
Korisnik sluzbenog vozila je zaposlenik, ¢lan uprave Drustva ili trea osoba kojoj je vozilo
dano na koristenje sukladno odredbama ovog Pravilnika ili temeljem odluke izdane od
ovlastene osobe Drustva.
Korisnik vozila moZe biti isklju¢ivo osoba koja ima pravovaljanu i vaze¢u prometnu dozvolu
za upravljanje osobnim ili teretnim vozilom koje joj je dano na koristenje.



NACIN KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE

Clanak 7.

SluZbena vozilo zaposlenici ili drugi korisnici voze temeljem odluke o koriStenju ili
temeljem izdanog putnog naloga koje potpisuje direktor ili druga ovlastena osoba..
Pod sluzbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje iz sjediSta Drustva ili iz mjesta
prebivalista ili uobiajenog boravista zaposlenika u mjesto obavljanja poslovnog zadatka, a
u svezi djelatnosti Drustva.

Putovanje u krugu od 40 kilometara i putovanja unutar Vukovarsko-srijemske Zupanije na
lokacije na kojima Drustvo obavlja svoje poslovne aktivnosti smatraju se loko voZnjom.
Za loko voznju nije potreban putni nalog ali je obavezno detaljno vodenje evidencije o
kretanjui prijedenim kilometrima.

Clanak 8.

Odluke o pravu kori$tenja sluzbenog vozila donosi uprava Drustva. Uprava Drustva i
zaposlenici s posebnim ovlastima imaju pravo koristiti sluzbeno vozilo 24 sata dnevno
odnosno sukladno odluci Skupstine Drustva ili ugovora o radu i ovlastima uprave.

Koristenje sluzbenog vozila odobrava se zaposlenicima za obavljanje redovitih poslovnih
aktivnosti i radnih zadataka kao $to su nabava, prodaja i prijevoz roba i usluga, terenski rad,
nadzor poslovanja, stru¢ni skupovi i sli¢no.

Odlukom o koristenju se odreduje da li zaposlenik vozilo koristi svakim radnim danom
tijekom cijelog radnog vremena ili povremeno odnosno prema zahtjevima radnih zadataka.

Clanak 9.

Koristenje sluZzbenog vozila odobrava se u pravilu za obavljanje poslova i radnih zadataka
radnim danom tijekom radnog vremena. Ukoliko izvrSenje radnih zadataka to zahtijeva,
sluzbeno vozilo se moZe koristiti i van radnog vremena te u dane vikenda i praznika.
Koristenje vozila van radnog vremena ili u neradne dane mora usmeno ili pismeno odobriti
direktor ili voditelj sektora u kojemu je zaposlenik rasporeden.

U posebno opravdanim sluéajevima, kada je to interes Drustva ili kada priroda posla to
zahtijeva, odlukom ili uz odobrenje direktora Drustva, zaposleniku se moze odobriti i
koristenje vozila za sluzbene potrebe 24 sata dnevno.

Clanak 10.

Ukoliko Drustvo nema svoje garaze ili primjeren prostor za parkiranje vozila van radnog
vremena, direktor Drustva moze odobriti zaposleniku koji koristi sluzbeno vozilo u radno
vrijeme da isto parkira kod svoje kuce nakon radnog vremena.

Kori$tenje vozila za privatne potrebe u takvoj situaciji nije dozvoljeno.

Clanak 11.

Jednokratno ili povremeno koristenje sluzbenog vozila te koriStenje vozila za odlazak na
sluZbeni put odobrava se temeljem putnog naloga.

Putni nalog odobrava i potpisuje direktor Drustva ili osoba koju je on za to ovlastio.

Putni nalog ima svoj broj, datum, svrhu putovanja, ime i prezime zaposlenika koji se upucuje
na sluzbeni put, vrijeme odlaska i povratka, pocetno i zavr$no stanje prijedenih kilometara.
Nakon obavljenog sluzbenog puta vozilo se predaje osobi zaduZenoj za vozni park a u roku
od tri dana korisnik je duZan nadleZnoj sluzbi ili osobi predati popunjeni putni nalog sa svim
bitnim podacima o obavljenom putu.

Clanak 12.
Koristenje sluzbenih vozila za osobne potrebe dozvoljeno je samo u iznimnim situacijama i
uz pisano odobrenje direktora Drustva.
Koristenje sluzbenog vozila za osobne potrebe smatra se drugim dohotkom i Drustvo ¢e u
tom slucaju korisniku obraGunati i naplatiti naknadu i pripadajuce poreze i doprinose.



Clanak 13.
Zaposlenik kome je vozilo povjereno na koristenje odgovara za tehni¢ku ispravnost, tekuée
odrzavanje. Prilikom preuzimanja vozila korisnik je duZan pregledati vozilo koje ée koristiti.
Primjedbe o tehnickom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se osobi
zaduZenoj i ovlastenoj da vodi brigu o voznom parku Drustva.
Osoba koja koristi vozilo duZna je voditi ra¢una i snosi odgovornost za primjenu prometnih
propisa, propisa o broju putnika, vrsti i tezini tereta koji se prevoze i sli¢no.

Clanak 14.
Ukoliko se uz sluzbeno vozilo zaduzuju kartica za gorivo ili uredaj za placanje cestarine,
korisnik vozila je odgovoran za racionalno i namjensko troSenje raspoloZivih sredstava.
Najkasnije protekom mjeseca svaki korisnik sluZzbenog vozila duzan je predati sve racune i
slipove o potros$nji goriva i cestarine za protekli mjesec.
Zaposlenici koji su zaduZeni za teretna motorna vozila duzni su najkasnije 3 dana od proteka
mjeseca osobi zaduzenoj za vozni park dostaviti putne radne listove i eventualnu drugu
dokumentaciju vaznu za koristenje vozila tijekom mjeseca.

ODGOVORNOST I NAKNADA STETE

Clanak 15.

Zaposlenik ili osoba koja upravlja sluzbenim vozilom Drustva duzna je upoznati se s
odredbama ovog Pravilnika, postivati propise u prometu i ¢uvati sluzbeno vozilo.

Clanak 16.
Sluzbena vozila moraju biti u vrijeme koriStenja apsolutno ispravna za vozZnju.
Za preventivnu ispravnost motornog vozila odgovorna je osoba zaduZena za brigu o vozilima
Drustva, a nakon preuzimanja pa do trenutka predaje vozila odgovornost je na osobi koja vozi
ili koristi sluzbeno vozilo..
Korisnici sluzbenih vozila obvezni su prigodom koristenja sluzbenih vozila postupati s
paznjom dobrog gospodarstvenika, te u skladu s uobi¢ajenim na¢inima uporabe.

Clanak 17.

Direktor mozZe zabraniti koristenje sluzbenih vozila osobi za koju se utvrdi da je:
-prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi na¢in svojom krivnjom oStetila vozilo,
-da je nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovala vozilom,

- da se prema vozilu ne ophodi paznjom dobrog gospodara,
-da je rizi¢na osoba u smislu konzumiranja alkohola ili narkotika;

Clanak 18.

U sluéaju prometne nezgode ili o$teCenja na vozilu voza¢ je duZan obavijestiti osobu
zaduZenu za brigu o sluZbenim vozilima.

Korisnik koji u voznji sluzbenog vozila, namjerno ili iz krajnje nepaznje uzrokuje Stetu trecoj
osobi kao i §tetu na sluzbenom vozilu, a Stetu je naknadio poslodavac, duZan je poslodaveu
naknaditi iznos $tete isplacene tre¢oj osobi i popravak sluzbenog vozila.

Poslodavac neée biti odgovoran za $tetu koju je radnik pretrpio uslijed obavljanja poslova
za koje nije imao nalog poslodavca i koje nemaju veze s njegovim obvezama u procesu rada.
Kaznu za prometni prekr$aj duZan je platiti voza¢ koji je u trenutku pocinjenja prometnog
prekr$aja upravljao sluzbenim vozilom.



Clanak 19.

Nakon uporabe sluzbenog vozila, voza¢ je duzan isto po potrebi oprati i parkirati u
prostor predviden za Cuvanje i garaziranje vozila.

Odlukom direktora, ukoliko ne postoji moguénost koristenja vlastite garaze ili slicnog
prostora, kao i u slu¢ajevima kada je odobreno cjelodnevno koristenje vozila, dozvoljeno je da
se sluzbeno vozilo éuva i parkira u prostoru korisnika, odnosno vozaca.

Ukoliko se vozilo uva u prostoru korisnika ili vozaca, isti je duzan osigurati primjeren
prostor za garaziranje i uvanje vozila.

Servis i svi popravci, obavljaju se kod ovlastenih i osposobljenih servisera.

UPOTREBA VLASTITOG VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE

Clanak 20.
Zaposlenicima se u posebnim okolnostima moze odobriti upotreba vlastitog vozila za
sluzbene potrebe odnosno za izvrSenje radnih zadataka.
Koristenje vlastitog vozila za sluZbene potrebe odobrava direktor Drustva na zahtjev
zaposlenika i to u slu¢ajevima kada Drustvu nije isplativo ili nema trenutno raspolozivo
vozilo.
Za koristenje vlastitog vozila za sluZbene potrebe vaZze sve odredbe koje iz ovog Pravilnika
koje se mogu primijeniti na takav oblik radno-pravnog odnosa.

Clanak 21.

Ako je zaposleniku Drustva odobreno koristenje vlastitog automobila za sluzbene potrebe,
naknada za koriStenje isplatiti ¢e se prema vaZe¢im propisima ili internim aktima Drustva.
Naknada za upotrebu vlastitog automobila za sluzbene potrebe ne moZe biti ve¢a od najviSe
propisanog neoporezivog iznosa za takvu vrstu izdatka.

Za vrijeme ovakvog obavljanja poslovnih aktivnosti, vlastiti automobil ima status
sluzbenog vozila i na njega se primjenjuju sve odredbe ovog Pravilnika.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja .

U Vinkovcima, 01. listopada 2026. godine

Ev. broj: 4-26-27A

,/l’N 1 .
) Direktor:

VSV
Agro-Liaster d
“<oell do.o.

-‘.'INKO\,'C;

OiB: 45535826065



